ZARZADZENIE NR 120/4/2020
BURMISTRZA GMINY I MIASTA KLECZEW

z dnia 16 marca 2020 r.

W sprawie ograniczenia sposobu wykonywania zadan

przez Urzad Gminy i Miasta w Kleczewie

Na podstawie art. 33 ust. 11 3 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r.
poz. 506 z pdzn. zm.) oraz § 8 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 13 marca 2020 r.
w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia
epidemicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 433) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Z dniem 17 marca 2020 r. do odwotania, wykonywanie zadan przez
Urzad Gminy i Miasta w Kleczewie podlega ograniczeniu w sposéb wylaczajacy
bezposrednia obstuge interesantow.

2. Wszelkie sprawy zalatwiane beda wylacznie w formie:
1) elektronicznej poprzez skrzynke ePUAP Urzedu Gminy i Miasta w Kleczewie,
2) elektronicznej poprzez poczte elektroniczng Urzedu Gminy i Miasta w Kleczewie:
ugim@kleczew.pl ;
3) telefonicznej pod numerami:
— Sekretariat 63 2700900,
— Biuro Obstugi Interesanta 63 2700911.

3. Korespondencja zwrotna nie bedzie wydawana w siedzibie Urzedu, ale
kazdorazowo przesylana adresatowi na wskazany przez niego adres
korespondencyjny.

4. Wizyty osobiste w siedzibie Urzedu winny by¢ skiadane jedynie
w przypadkach niecierpiacych zwloki, po wczesniejszym kontakcie telefonicznym.

5. Urzad Stanu Cywilnego w Kleczewie bedzie przyjmowat interesantéw jedynie
w sytuacjach, kiedy kontakt osobisty jest nieodzowny, fj. rejestracji urodzen,
matzenstw i zgondw, a takze w przypadku wydawania dowodow osobistych, ktorych
termin waznosci uptynat.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy i Miasta
w Kleczewie.

§ 3. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez
ogloszenie na stronie internetowej www.kleczew.pl oraz w sposdéb zwyczajowo

przyjety.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




