ZARZADZENIE NR 120/14/2020
BURMISTRZA GMINY I MIASTA KLECZEW

z dnia 14 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zasad bezpoS$redniej obstugi interesantéw w Urzedzie Gminy i Miasta w Kleczewie

Na podstawie art. 33 ust 113 w zwiagzku z art. 7 ust. 1 pkt 5 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 713) oraz w zwiazku z § 24 ust. 1 iust. 5 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 r.
w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1758) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 14 pazdziernika 2020 r. do odwotania, wykonywanie zadan przez Urzad Gminy i Miasta
w Kleczewie podlega ograniczeniu w sposob wylaczajacy bezposrednig obshuge interesantow.

2. Wszelkie sprawy zatatwiane beda wytacznie w formie:
1) elektronicznej poprzez skrzynke ePUAP Urzgdu Gminy i Miasta w Kleczewie;
2) elektronicznej poprzez poczte elektroniczng Urzedu Gminy i Miasta w Kleczewie: ugim@kleczew.pl;
3) telefonicznej pod numerami:
- Sekretariat 63 2700900,
- Biuro Obstugi Interesanta 63 2700911.

3. Korespondencja zwrotna nie bedzie wydawana w siedzibie Urzegdu, ale kazdorazowo przesytana adresatowi
na wskazany przez niego adres korespondencyjny.

4. Wizyty osobiste w siedzibie Urzedu winny by¢ sktadane jedynie w przypadkach niecierpiacych zwloki, po
weczesniejszym kontakcie telefonicznym.

5. Urzad Stanu Cywilnego w Kleczewie bedzie przyjmowat interesantow jedynie w sytuacjach, kiedy kontakt
osobisty jest nicodzowny, tj. rejestracji urodzen, matzenstw i zgonow, a takze w przypadku wydawania dowodow
osobistych, ktorych termin waznosci uplynat.

§ 2. 1. Przy zalatwianiu spraw w Urzedzie przez interesantow nalezy przestrzega¢ ogélnie obowigzujacych
ograniczen i stosowac zabezpieczenia ustanowione dla obywateli w zwigzku z wystagpieniem stanu epidemii.
W szczegblnosci obowigzuje:

1) nakaz zastaniania nosa i ust,
2) dezynfekcja rak ptynem do odkazania,
3) zachowanie bezpiecznej odleglosci pomigdzy interesantami.

4) W tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu dopuszczalna liczba interesantdw nie moze by¢ wigksza niz
jedna osoba na jedno stanowisko obstugi, z wylagczeniem osob realizujacych zadania w zakresie obstugi
interesantow.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Burmistrza Gminy i Miasta Kleczew.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 120/4/2020 Burmistrza Gminy i Miasta Kleczew z dnia 16 marca 2020 r.
W sprawie ograniczenia sposobu wykonywania zadan przez Urzad Gminy i Miasta w Kleczewie oraz Zarzadzenie
Nr 120/9/2020 Burmistrza Gminy i Miasta Kleczew z dnia 25 maja 2020 r. w sprawie zasad bezposredniej obstugi
interesantow w Urzedzie Gminy 1 Miasta w Kleczewie.

§ 5. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomos$ci poprzez ogloszenie na stronie internetowej oraz
W Sposob zwyczajowo przyjety.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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